
  

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาคผนวก ข-6 
เอกสารการตรวจสอบคุณภาพน้ำในสระว่ายน้ำ  

(ผลนํ้าสระว่ายนํ้า pH, CI2 ประจำวัน) 
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ภาคผนวก ข-7 
บันทึกข้อมูลจำนวนผู้ใช้สระว่ายน้ำ 
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ภาคผนวก ข-8 
สัญญากำจัดแมลง  
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ภาคผนวก ข-9 
การตรวจสอบอุปกรณ์เตือนภัย อุปกรณ์แจ้งเตือน และอุปกรณ์ดับเพลิง 

  



บริษัท พลัส พร็อพเพอร์ตี้ จำกัด 
ตารางตรวจเช็ค FCP - 1 เดือน

 

รหัสงาน FA/FCP-M

รหัสเครื่องจักร FCP-D (FIRE ALARM)

เลขที่ใบงาน PM260600075

วันที่ปฏิบัติ 11/06/2026

ชื่ออาคาร D | 1 | ส่วนกลางD1 | ไม่ระบุ | ไม่ระบุ | ห้องไฟฟ้าD1

 
ผลการตรวจเช็คลำดับ รายการ

ดี แก้ไข อาการเสีย

หมายเหตุ

Fire Alarm Control Panel

1 ตรวจเช็คจอแสดงผล (LCD DISPLAY) 4

2 ตรวจเช็คชุด GRAPHIC ANNUNCIATER 4

3 ครวจสอบอุปกรณ์ Manual 4

4 ตรวจเช็คสภาพตู้ FCP 4

5 ตรวจเช็คจุดต่อ และ SOCKET สาย 4

6 ตรวจเช็คแรงดันที่จ่ายให้ระบบ 4

ตรวจเช็คแรงดันที่จ่ายให้ระบบ.....230.....VAC

7 ตรวจเช็คไฟ SHOWตู้ FCP 4

8 ทดสอบ FUNCTION การทำงานที่ตู้ FCP 4

9 ตรวจเช็ค BATTERY 4

No1.....13.....VDC

รวม.....27.....VDC

ตรวจเช็คไฟชาร์จ BATTERY.....27.....VDC

No2.....13.....VDC

10 ตรวจเช็คสภาพสายสัญญาณภายในตู้ 4

 

รายชื่อพนักงานที่ปฏิบัติงาน

1.รชานนท์ เต็นเส้า

 

ชื่อผู้ควบคุม/ผู้ตรวจสอบ

 
หมายเหตุ

รายละเอียด ตรวจสอบประจำเดือน

สาเหตุ -

Sakunrat Phakphum
Rectangle



คำแนะนำ -

การแก้ปัญหา -

 

บันทึกผลการปฏิบัติ

☑  1.ปฏิบัติงานเสร็จเรียบร้อย ■  2.ปฏิบัติงานเสร็จแล้วพบสิ่งที่ต้องแก้ไขอีก (CM)



  

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาคผนวก ข-10 
แผนฉุกเฉินกรณีเกิดเหตุเพลิงไหม้  

และการซ้อมอพยพกรณีเกิดเหตุเพลิงไหม้ 
 
  



เอกสารฉบับน้ีใช้ภายใน บริษัท พลัส พร็อพเพอร์ต้ี จ ากัด เท่าน้ัน ห้ามท าซ้า หรือเผยแพร่ส่วนใดส่วนหน่ึง หรือ ท้ังหมด โดยไม่ได้รับอนุญาต 

 

 
บรษัิท พลัส พรอ็พเพอรต้ี์ จ ากัด 

วิธกีารปฏิบติัเมื่อเกิดเหตเุพลิงไหม ้
Document No. SOP-PMR-046 Revision 03 Update Date 01/06/2023 

Head of Department  
… นฤมล  อาภรณ์ธนกุล … 

(นฤมล  อาภรณ์ธนกุล) 
ฝ่ายบริหารอาคารท่ีพกัอาศัย 

(คอนโดมิเนียมและโครงการต่างจังหวัด / บ้านเด่ียวและทาวน์เฮ้าส)์ 
 

… เดชศักด์ิ  หล่อวัฒนศิริกุล … 

(เดชศักด์ิ  หล่อวัฒนศิริกุล) 
ฝ่ายบริหารอาคารท่ีพกัอาศัย (คอนโดมิเนียมและโครงการต่างจังหวัด) 

 

QMR/FMR/EMR 
Approve  

 
… อัมพกิา  พรพรหมประทาน … 

(อัมพกิา  พรพรหมประทาน) 
ตัวแทนฝ่ายบริหารระบบงานคุณภาพ, ทรัพยากรกายภาพ และการจัดการสิ่งแวดลอ้ม 

 

1. วัตถุประสงค์ 

1.1 เพื่อก าหนดขั้นตอนการปฏิบัติเปน็มาตรฐานเดียวกัน และเปน็แนวทางในกระบวนการท างาน ของ บริษัท พลัส พร็อพเพอร์ต้ี จ ากัด 
1.2 เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงาน เข้าใจในหน้าท่ีและความรับผิดชอบของ วิธีการปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ 
1.3 เพื่อก าหนดมาตรฐานส าหรับความปลอดภัย/เหตุฉุกเฉิน ในการปฏิบัติงานภายในโครงการ 

 
2. ขอบข่าย 

ครอบคลุมขั้นตอนการปฏิบัติในการตรวจสอบเหตุ ระงับเหตุ และการจัดการเหตุหลังเพลิงไหม้สงบลง ในทุกโครงการ (C, HT) 

 
3. เอกสาร ISO ท่ีเก่ียวขอ้ง 

3.1 SOP-PMR-033 วิธีการแจ้งเคลมสินไหมทดแทน 
3.2 FRM-PMR-137 แบบฟอร์มรายงานเหตุการณ์ฉุกเฉิน 
3.3 WI-PMR-001 การจ าลองแผนการดับเพลิง 
 

4. ระยะเวลาในการด าเนนิการ ทันทีท่ีพบเห็น/ได้รบัแจ้งเหต ุและจัดท าสรุปรายงานภายใน 1 วัน หลังเกิดเหต ุ

 

 



 
 วิธกีารปฏิบติัเมื่อเกิดเหตเุพลิงไหม ้
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Revision 03 
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เอกสารฉบับน้ีใช้ภายใน บรษัิท พลัส พรอ็พเพอร์ต้ี จ ากัด เท่าน้ัน ห้ามท าซา้ หรือเผยแพร่ส่วนใดส่วนหน่ึง หรือ ท้ังหมด โดยไม่ได้รับอนุญาต 

CODE ORANGE      

ขัน้ 
ตอน
ท่ี หวัขอ้ปฏิบัติ วิธกีารปฏิบัติ ระยะเวลา เอกสาร ผูร้บัผดิชอบ หมายเหต ุ
1 ได้รับสัญญาณแจ้งเตือน

เพลิงไหม้ หรือ ได้รับ
แจ้งเหตุเพลิงไหม ้

1.1 ฝ่ายจัดการ, รปภ. ได้รับสัญญาณแจ้งเตือนเพลิงไหม้ 
หรือ ได้รับแจ้งเหตุเพลิงไหม้จากผู้พักอาศัย 
1.2 ฝ่ายจัดการ / รปภ.หรือผูพ้บเหต ุแจ้ง BM/VM  
1.3 BM/VM รายงานผลให้ OM และ SSI ทราบเบื้องต้น 

ทันทีท่ีได้รับ
สัญญาณเตือน 
/ ได้รับแจ้ง 

N/A -BM/VM 
-ฝ่ายจัดการ 
-รปภ. 

 

2 เข้าตรวจสอบ ณ จุดเกิด
เหตท่ีุได้รับแจ้งว่ามีเหตุ
เพลิงไหม ้

2.1 BM/VM, ฝ่ายจัดการ, รปภ. และ SSI เข้าตรวจสอบ 
ณ จุดเกิดเหตุท่ีได้รับแจ้งว่ามีเหตุเพลิงไหม้ และให้น าถัง
อุปกรณ์ดับเพลิง และ ไฟฉายไปด้วยทุกคร้ัง 
2.2 ด าเนินการตามเหตุท่ีพบ 
กรณีพบว่าเปน็เหตุเพลิงไหม้จรงิ 
ด าเนินการตามขั้นตอนท่ี 3 
กรณีไม่ใช่เหตุเพลิงไหม ้แต่เกิดจากระบบผิดพลาด 
ช่างประจ าหน่วยงาน ถอดอุปกรณ์ออกมาท าตรวจเช็ค
และท าการ Reset ระบบใหมอี่กคร้ัง 
2.2.1 กรณี Reset ระบบ แล้วยงัคงมีปญัหา 
ช่างประจ าหน่วยงานแจ้งบรษัิทฯ ท่ีดูแลมาตรวจสอบ
อย่างละเอียด และ แก้ไขหรือเปล่ียนอุปกรณ์ หาก
อุปกรณ์ช ารุด 
2.2.2 กรณี Reset ระบบแล้วไม่มีปญัหา 
ช่างประจ าหน่วยงาน ติดตามผลจนกว่าอุปกรณ์จะเข้าสู่
สถานะปกติ และจัดท ารายงานตามขั้นตอนท่ี 4 
 

ภายใน 5 นาที
ท่ีได้รับแจ้ง 

N/A -BM/VM 
-ฝ่ายจัดการ 
-ช่างเทคนิค 
-รปภ. 
-SSI 

 

3 การเข้าควบคมุเหตุ
เพลิงไหม้  

3.1 BM/VM ฝ่ายจัดการแจ้งเหตฉุุกเฉนิโทร.199 
3.2 BM/VM, ฝ่ายจัดการ, ช่างเทคนิค, รปภ. และ SSI 
ด าเนินการควบคมุเพลิงไหม้ตามหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบ 
กรณีควบคมุเพลิงได้ 
เมื่อเข้าระงับเหตุสามารถควบคุมเพลิงให้สงบไม่ลุกลาม 
ให้ท าการประเมิน และเฝ้าติดตามสถานการณ์ 
กรณีควบคมุเพลิงไม่ได้ 
เมื่อเข้าระงับเหตุไม่สามารถควบคมุเพลิงได้ ให้ด าเนิน 
การตามแผนอพยพหนีไฟ และแจ้งสถานีดับเพลิงในเขต
พื้นท่ีรับผิดชอบ พรอ้มกับแจ้งผู้บงัคับบญัชาตามสาย
งานทันที (แจ้งเหตฉุุกเฉนิโทร.199, แจ้งเหตุแพทย์
ฉุกเฉิน โทร.1669 หรือ 1646) 
 
เพิ่มเติม 
ฝ่ายจัดการโทรสอบถามลูกบา้น/แจ้งลูกบ้านเพื่อ 
ขอนุญาต กรณีไม่มีผู้รับสายให้ฝ่ายจัดการท าการแจ้ง 
199 เพื่อให้เจ้าหน้าท่ีน าเขา้พื้นท่ี หากไม่สามารถติดต่อ
ลูกค้าได้และต้องท าการเขา้ห้องลูกบ้าน ฝ่ายจัดการต้อง
มีการถ่ายรูปเพื่อเปน็หลักฐาน 

ทันทีเมื่อ
พบว่าเปน็เหตุ
เพลิงไหม ้

N/A -BM/VM 
-ฝ่ายจัดการ 
-ช่างเทคนิค 
-รปภ. 

 

4 การจัดการหลังการ
ควบคมุเพลิงไหม ้

4.1 ฝ่ายจัดการ ส ารวจ และ สรุปความเสียหายท่ีเกิดขึ้น
เบื้องต้น ส่งให้ PMC, OM และ SSI 
4.2 ฝ่ายจัดการด าเนินจัดท าประกาศแจ้งให้ผู้พักอาศยั
ทราบถึงสถานการณ์และการจัดการ 
4.3 BM/VM, ฝ่ายจัดการ ด าเนินการติดต่อและจัดท า
เอกสารส่งให้บริษัทประกันภัยเคลมสินไหมทดแทน 
ภายใน 24 ชม. (หากมี) 

เมื่อควบคุม
เพลิงไหม้ได้ 

SOP-PMR-033 
วิธีการแจ้งเคลม
สินไหมทดแทน 

-BM/VM 
-ฝ่ายจัดการ 

 

5 การจัดท ารายงานสรุป
เหตุการณ์ 

5.1 BM/VM จัดท ารายงานสรุปเหตุการณ์  
เพื่อรายงานผู้ว่าจ้าง และผู้บังคับบัญชาตามสายงาน 
ส่งให้ PMC, OM และ SSI 
5.2 ฝ่ายจัดการ จัดเก็บรายงานสรุปเหตุการณ์เขา้แฟม้
กลาง หรือ ไดร์ฟกลางของหน่วยงาน  

ภายใน 1 วัน 
หลังเกิดเหต ุ

FRM-PMR-137 
แบบฟอรม์
รายงาน
เหตุการณ์ฉุกเฉิน 

-BM/VM 
-ฝ่ายจัดการ 
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6 จัดท าแผนการฟื้ นฟู
ความเสียหาย และ
ติดตามฟื้ นฟคูวาม
เสียหาย (หากมี) 

BM/VM, ฝ่ายจัดการ จัดท าแผนการฟื้ นฟูความเสียหาย  
พร้อมกับติดตามส่วนงานท่ีเก่ียวข้องหรอืรับผิดชอบใน
การแก้ไข ฟื้ นฟ ูให้กลับสู่สภาพเดิม 

ภายใน 1 
เดือน หลังเกิด
เหต ุ

N/A -BM/VM 
-ฝ่ายจัดการ 

 

  



 
 วิธกีารปฏิบติัเมื่อเกิดเหตเุพลิงไหม ้

Document No. SOP-PMR-046 

Revision 03 

SOPs Owner PMR (C, HT) Update Date 01/06/2023 

Approve PMC, SDPM, SDP, Q/F/EMR Page Page 3 of 4 
 

เอกสารฉบับน้ีใช้ภายใน บรษัิท พลัส พรอ็พเพอร์ต้ี จ ากัด เท่าน้ัน ห้ามท าซา้ หรือเผยแพร่ส่วนใดส่วนหน่ึง หรือ ท้ังหมด โดยไม่ได้รับอนุญาต 

วิธกีารปฏิบัติเม่ือเกิดเหตุเพลิงไหม้ 
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รายการแก้ไขเอกสาร 

แก้ไขครัง้ท่ี DAR No. วันท่ีขอแก้ไข รายละเอียด 
00 

 
DAR-PMR-002 

 
29/7/2020 

 
จัดท าเอกสารใหม่ แก้ไขรูปแบบ และรหัสเอกสาร พร้อมกับเพิม่เติมรายละเอียดในขั้นตอนการ
ปฏิบัติงานให้ครบถ้วนมากยิ่งขึ้น 

01 DAR-PMR-039 08/10/2021 เพิ่มต าแหน่ง FMR Approve , เปล่ียน PMR-HH เปน็ PMR-C , เปล่ียนช่ือ Head of Department 
จากคณุกฤติยา มิติกาญจน์ เปน็คุณเดชศักด์ิ หล่อวัฒนศิริกุล, เพิ่ม Footer และลายน้า 

02 DAR-PMR-064 01/06/2023 เพิ่มรายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน และเพิ่ม ขั้นตอนการปฏิบัติงานรูปแบบ Flow 

 



  

 
 

 

 

ภาคผนวก ข-11 
หนังสือสำคัญนิติบุคคลอาคารชุด 
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